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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care
este proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari

specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare

sistemelor de gestiune si control ale programelor.
in acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viata al unui proiect.

Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa

https://mysmis2021.gov.ro/.

Aplicatia are in prezent urmatoarele module functionale:

e modulul Proiecte - dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii cererilor de finantare.
e modulul Evaluare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea evaluarii proiectelor depuse.

emodulul Contractare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea colectarii informatiilor
structurate si ale documentelor justificative privind contractul de finantare, transmiterea/solicitarea

de acte aditionale si modificari ale contractului.

e modulul Achizitii - dedicat solicitantilor de finantare in vederea introducerii informatiilor cu
privire la achizitiile derulate in cadrul Contractului de finantare (componenta FO) si autoritatilor de

verificare a achizitiilor derulate si transmise spre verificare (componenta BO).
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e modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finantare in vederea inregistrarii si stocarii
datelor privind implementarea proiectului necesare pentru monitorizarea, respectiv gestionarea

financiara a acestuia.

e sectiunea Raport de progres din modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finantare

in vederea raportarii progresului privind evolutia indicatorilor stabiliti la nivel de proiect.

e sectiunea Vizita la fata locului din modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finantare
in vederea vizualizarii raportului cu privire la vizita la fata locului realizat de catre autoritatea

responsabila.

e sectiunea Rapoarte plan de monitorizare din modulul Implementare - cuprinde indicatorii de
etapa stabiliti pentru perioada de implementare a proiectului pe baza carora se monitorizeaza si
se evalueaza progresul implementarii proiectului, precum si conditiile si documentele justificative
pe baza carora se evalueaza si se probeaza indeplinirii acestora, in vederea atingerii indicatorilor
de realizare si de rezultat prevazuti in cererea finantare si asumati in contractul de finantare /

decizia de finantare, dupa caz.
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Nota: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite in mediul de
productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale
aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua medii sunt de afisare (design), functionalitatile fiind

aceleasi.

ATENTIE!

Limita maxim& acceptatd de sistem pentru documentele .pdf incrcate este de 50 ME.

Se recomandd ca In cazul documentelor scanate s3 se utilizeze o rezolutie de 300 dpi, alb-negru,
astfel incét s& se mentind o dimensiune cdt mai redusé a acestora.
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Accesare modul Implementare

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa: https://mysmis2021.gov.ro/.

Dupa autentificare, aplicatia afiseaza pagina principald. Din aceasta, se acceseaza butonul

L8 Proiecte i . . .
si se deschid detaliile proiectului.

5 MysMis2021 B Entitati juridice £ Achiziti Pkgma © & Q

@ Home

@ Progromul Incluziune 5i Demnitate Sociald

@ Programul

nét

si Proiectelor vé prezinté noul sistem informatic MySMIS2021+,
care std la boza gestiondrii fondurilor externe nerambursabile si este construit in conformitate cu
regulile de transparentizare, simplificare si acces facil la fondurile europene oferente perioadei de
programare 2021-2027.

® Program re Durabild

3493 mid. €

@ Progromul Transport

® Programul Tronzitie Justa

® Programul Ed: s Ocupare
Programul Cre Inteligentd, Digitalizare si Instrumente Financiare
Progromul Asistentd tehnica
o
n 2021
MySMIS
@ Progromul Regional Vest
MySMIS2021/SMIS2021+ reprezintd sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea @ Piogroinul
asistentei financiare nerombursabile aoferente perioadei financiare 20212027, gestionat de ® Programul
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, care interactioneazé cu sistemul informatic al Comisiei 11.07 mid. € @ Programul
Europene - SFC 2021, si care este proiectat avand la bazd principiul asigurdrii interoperabilitatii cu @ Progromul
alte sisteme informatice, astfel incat sa poatd oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, @ Programul
precum si raportari specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor. Sistemul informatic Progiamul
MySMIS2021/SMIS2021+ include oplicatiile informatice MySMIS2021 si SMIS2021, precum si

aplicatiile informatice conexe
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Sectiunea 1 - Vizualizare modulul Implementare — Documente

justificative — Formular grup tinta

Vizualizarea modulului Implementare, sectiunea Documente justificative se face din pagina

Proiecte, prin actionarea butonului (Detalii) din zona Proiecte.
Programele care utilizeaza formularele de grup tintd sunt urmatoarele:

e Formular grup tintd - participant -> Programul Tranzitie Justa, Programul Sanatate,
Programul Educatie si Ocupare, Programul Incluziune si Demnitate Sociala si Programul
Operational Asistenta Tehnica;

e Formular grup tinta - entitate -> Programul Educatie si Ocupare / Programul Incluziune si

Demnitate Sociala.

8 MySMIS2021 8 Entiwog juridice T Achaip B o 2 &=
a S~
' Vim0 i
. e 0a Iy
8210 ™ Danc b
348050 . 50 Dana B
0 MASCO D
A 8
347912 MASCOR o 1)
v
ic
s e .
in proiectul deschis se vizualizeaza, in zona sectiunilor, meniul Implementare.
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Sectiunea 2 — Implementare -> Documente justificative

Documente justificative

in cadrul sectiunii se regasesc subsectiunile
Fo | Formular grup tinté - participant .| Fe | Formular grup tintd - cntitate
Si
5 Mysmis2021 B Entitoti juridice T Achiciti B © = o
B cweroo
v @ adaugn

Informatiile despre grupul tintd se pot introduce numai dupa ce contractul este semnat
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Important!
Formularele de grup tinta se introduc in zona de Documente justificative, iar ulterior se pot

asocia unui raport de progres. Ele nu sunt vizibile in BackOffice daca nu sunt asociate in Raportul
de Progres.

Un Formular grup tinta - participant se poate asocia in Raportul de progres daca are completate
cel putin cadmpurile obligatorii din urmatoarele zone: Date de identificare, Adres& de domiciliu,
Adreséa de resedinta, Informatii participant (informatii colectate in etapa de recrutare).

Un Formular grup tinta - entitate se poate asocia in Raportul de progres daca are completate cel
putin cdmpurile obligatorii din urmatoarele zone: Date de identificare si Sediu social (informatii

colectate in etapa de recrutare).

Informatiile din cadrul unui formular de grup tintd sunt introduse de catre proprietar sau de catre

orice utilizator Tnrolat la entitatea lider a parteneriatului unui proiect.
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2.1. Formular grup tinta - participant

Adaugt
Pentru a adauga un Formular grup tinta - participant se actioneaza butonul .

Aplicatia deschide fereastra Adaugéa formular grup tinta - participant, in care se completeaza
informatiile solicitate. Formularul are o structura de campuri obligatorii (marcate cu *) si unele

optionale (marcate cu optional):

e Partener care a realizat recrutarea *;
e Nume si prenume *;

e CNP¥

e Nationalitate *;

e Gen¥

e Daté nastere %,

e Adresa email (optional);

e Numar de telefon (optional).

Adoug# formular grup tintd - participont
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o o . . . Adaugé
Dupa completare, formularul se salveaza prin actionarea butonului .

Adauga formular grup tinté - participant

Portzner core a realizat recntorea *

SOPHIA - Cana / Econcmic (@

0]

4
Sunt disponibile urmatoarele butoane de actiune: 3 (Vizualizeaza), - (Modificd) si
(Sterge).

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge formular grup tinta; dupa

1 i I
confirmarea actiunii, cu ajutorul butonului , se afiseaza un mesaj de

Succes, iar formularul este sters.
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Sterge formulor grup tintd

4 sigur ¢4 vrei 50 stergi formulorul

o |_—-| Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd formular grup tinta -

participant. Dupa modificare, datele introduse in momentul adaugarii formularului se

7 Modifict

salveaza cu ajutorul butonului

Modificéi formulor grup tintd - participant

Pariencs carc a realizal recnutarea *
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. Vizualizeaza - la actionarea butonului (Vizualizeazd), aplicatia afiseaza

urmatoarele zone de lucru:

a) Informatii formular grup tinta;
b) Date de identificare;

c) Adresa de domiciliu;

d) Adresa de resedinta;

e) Informatii participant;

f) Intrare in operatiune;

g) lesire din operatiune;

h) Documente atasate.

3 MySMIS2021 B eiirse (R I Achiu B¢ 2 o

@

@ Voditca
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55 MysmMIs2021 @ Entistijuridice  achiiti B o 2 &

@

- = @
5 mysmis2021 & Entitati junidice m I achiaiti Bee & 2

@

Tabelul ru eontine inregistrr,

4 )

ATENTIE!
Autoritatea de management / organismul intermediar va putea vizualiza formularele de grup
tinta doar dupa ce acestea vor fi transmise catre BO, prin asocierea lor in Raportul de Progres.

- J
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a) Informatii formular grup tinta

In zona de lucru Informatii formular grup tintd, se pot realiza urmatoarele actiuni:

[ ,i, Descarcd formular grup tintd ] ) ) ] ] )
(aplicatia afiseaza un mesaj de Succes si se descarca formularul

(se sterge formularul de grup tinta).

@
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n 2021

MySMIS

Formularul de inregistrare individuala a participantilor

DETALII PROIECT DATE DE IDENTIFICARE ADRESA DE DOMICILIU ADRESA DE RESEDINTA

Cod SMIS proiect: 348277

Obiectiv specific: FSE*-ESO4.1_\‘mbunEté§irga accosului la
piata muncii §i masuri de activare pentru toate persoanele
aflate in cautarea unui loc de munca, in special pentru tineri,
indeosebi prin implementarea Garantei pentru tineret, pentru
somerii de lungé durata si grupurile defavorizate de pe piata
muncii 5i pentru persoansle inactive, precum si prin
promovarea desfasurarii de activitati independente si a
economiei sociale, FSE+-ESO4.3_Promovarea unei participari
echilibrate din perspectiva genului la piata muncii, conditii de Nume si prenume: tichifor Crainic

munca egale si un echilibru mai bun intre viata profesionala si CNP: 181 Tara: -

Fea privata, inclusiv prin intermediul acca_su}ui la servicii de Data nastere: 07-04-1980 juda‘t: :
ingrijire a copiilor si a persoanelor aflate in intretinere, la Gen: Masculin Luufitalo- R
preturi abordabile, FSE+-ESO4.4_Promovarea adaptarii Email: test.test@gmail.com Adresa: - "

schimbare a lucratorilor, a intreprinderilor si a antreprenorilor, | Numar de telefon: 0740030033
a imbatranirii active si in conditii bune de sanatate si a unui Nationalitate: Romania

mediu de lucru sanatos si bine adaptat, care sa reduca riscurile
la adresa sanatatii

Apel: PEQ/1874/PEQ_P3/0P4 - Costuri simplificate

Titlu proiect: Grup tinta Oana

Denumire Autoritate: AM_PEO_Autoritatea de Management
pentru Program Educatie si Ocupare

Numar contract: 101 AB

Data semnare contract: 22-10-2024 23:30:00

Data inchidere: 21-02-2028 13:30:00

i/
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° .

E Sterge formular grup tint

Egti Sigur 8 vrei 58 gtergi fomularul?

b) Date de identificare;

[# Modifict

In zona de lucru Date de identificare este disponibil butonul de actiune , la
actionarea caruia aplicatia afiseaza fereastra Modifica formular grup tinta - participant. Formularul

cuprinde urmatoarele campuri:

e Partener care a realizat recrutarea *;
e Nume si prenume *;

e CNP¥

e Nationalitate *;

e Gen¥

e Daté nastere %

e Adresa email (optional);

e Numar de telefon (optional).
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Modifict

Informatiile se salveaza cu ajutorul butonului

Modifica formulor grup tintd - porticipant

c) Adresa de domiciliu

[& Modifics

La actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra Modifica adresa de domiciliu,

unde utilizatorul are optiunile; ~ ROMANT g Diaspora
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Maodifica adresd de domiciuliu

In functie de optiune, aplicatia va afisa cAmpuri diferite:

. Romania . judet*, Localitate *, Adresd (optional);
. Diaspora | ocalitate * ( Diaspora rural / Diaspora urban), Adresa (optional).
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Romfnia .

Madifics adres de domiciuliu

Diaspora |

Modifica adresa de domiciuliu

Tars*
Fomdnia

@ Diospora

Modifica

Informatiile completate se salveaza cu ajutorul butonului
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d) Adresa de resedinta

Dupa ce se completeaza informatiile solicitate in zona de lucru Adresa de domiciliu, devine vizibil

[# Modifict

butonul n zona de lucru Adresd de regsedinta. La actionarea acestuia, aplicatia

afiseaza fereastra pop-up Modificd adresd de resedinta.

Modificts adrest de resedintts

Pentru situatia in care adresa de resedinta coincide cu adresa de domiciliu, utilizatorul are la

. . E:- Precompleteazd cu adresa de domiciliu . . .
dispozitie butonul . Informatiile vor fi completate automat, iar

Mediu rezidentd *

singurul camp ramas de completat de catre utilizator este , avand selectie unica

urban / rural.
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Modificd adresd de resedintd

[ —————

In cazul in care toate campurile se completeazd manual de catre utilizator, fereastra Modifica

adresd de resedintd va contine campuri diferite in functie de optiunea aleasa in cadrul campului

Targ *: Romdnia Diaspora

Hamanie . judet *, Adresa (optional), Mediu rezident *;
Dias : i 3 i
PP Localitate *, Regiune *, Adresa (optional).
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Romdnia

Maodifict adrest de resedintt

Diospora

Modifict adrest de resedinté

Modifict

Informatiile introduse se salveaza cu ajutorul butonului
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e) Informatii participant

[ Modifics

La actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra Modificd participant. Dupa

completarea informatiilor solicitate:

Situatie pe piata muncii * (Inactiv / Somer / Angajat) -> in functie de optiune, urmeaza si
intrebari specifice;

Angajat pe cont propriu *;

Somer pe termen lung *;

Nivelul studiilor *;

Participant cu dizabilitati *;

Participant care apartine minoritatilor nationale *;

Participant de origine straina *;

Resortisant al unei tari terte *;

Participant care locuieste intr-o comunitate marginalizata *;

Situatie locativa (persoana fara adapost / persoand afectata de excluziunea locativa) *;

[ Modifick
Alte categorii defavorizate *, se salveaza cu ajutorul butonului
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Madifica participant

Situatie pe piata munci *
Angejat

Angaiat pe cort propri *

N doresc 5t declar
Porticipan o argine srna *
a
@ tu
N doresc 5t declar
csortisont al unci | tene*
oa
@t
Nu doresc 58 declar

Participant care locuieste ints-0 comunitote marginglizatd *

MNu doresc 58 declor
Purticipant care locuieste intr- comunitate marginalizots *
Do
® M
MNu doresc 58 declor
‘Situatie locativd (persoand frs adopest / persoand afectath de excuziunes locative) *
Do
(O
Nu doresc 58 declor

Alta categors detovorizte *

f) Intrare in operatiune

[&] Modifict

La actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra Modifica intrare in
operatiune. Dupa completarea informatiilor solicitate:
o Data intrare operatiune *;

e Data completare formular *;
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e Categorie formular grup tinta (optional) - selectie din nomenclator;

e Indicatori de realizare (program) (optional) - selectie multipla din lista de indicatori de realizare
de la nivelul Proiectului;

e Participantul este angajat in cadrul organizatiei beneficiarului / partenerilor sau are alte tipuri

de activitate dependenta in raport cu acestia *;

[#] Modifich

e Activitati*, se actioneaza butonul pentru salvare - din lista de activitati
de la nivelul Proiectului (ultima versiune finald de Proiect), afisatd automat de sistem, se

vor selecta activitatile relevante pentru formularul completat.

ATENTIE!
Categorie formular grup tinta este un nomenclator care difera de la un program la altul.
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Modifica intrare in operatiune

Gt e perapne
B 05022024
Dent complstere formudar

&) caoz 2024

g) lesire din operatiune

La actionarea butonului

[& Modifict

, aplicatia afiseaza fereastra Modificd iesire din

operatiune. Dupa completarea informatiilor solicitate:

Data iesire *;

Motiv * - selectie din nomenclator

Indicatori de rezultat (program) (optional) - selectie multipla din lista de indicatori de rezultat
de la nivelul Proiectului;

Persoana aflata in cdutarea unui loc de munca la incetarea calitatii de participant *;
Persoana care urmeaza studii sau cursuri de formare la incetarea calitatii de participant *;
Persoana care dobandeste o calificare la incetarea calitatii de participant *;

Persoana care are un loc de munca la incetarea calitatii de participant *;
< DA
Daca ® :
Persoand care desfasoara o activitate independentd la incetarea calitatii de participant *;

Persoana care are un loc de munca in termen de sase luni de la incetarea calitatii de

participant (optional);
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Daca ® DA :
Persoana care desfasoara o activitate independenta in termen de sase luni de la incetarea
calitatii de participant *;

e Persoana a carei situatie pe piata muncii s-a imbunatatit in termen de sase luni de la incetarea

[# Modifict

calitatii de participant (optional), se actioneaza butonul pentru salvare.

Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.

Maodifict iesire din operatiune

[
Da
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h) Documente atasate

in zona de lucru Documente atasate se pot incarca documente fie cu ajutorul butonului

@ Adaugd document nou é} Atoseazd documente din bibliotect
, fie cu ajutorul butonului
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@ Adaugd document nou

Adaugé document nou
Tip documern

[ [
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@ Ataseazti documente din bibliotect

Atoseazd document din bibliotecd

Documentele selectate se salveaza cu ajutorul butonului

i o . - . +
Pentru fiecare document incarcat sunt disponibile 3 butoane de actiune: ' (Descarcd),

(Previzualizeaza) si / sau W (Sterge).
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L Mysmis2021

@

Documente otasate [ORPINRPOINY ., ...t iocumeers din ibceect

L B ®

& B @

& BB

2.2. Formular grup tinta - entitate

Pentru a adauga un Formular grup tinta - entitate se actioneaza butonul .

Aplicatia deschide fereastra Adaugéa formular grup tintad - participant, in care se completeaza
informatiile solicitate. Formularul are o structura de campuri obligatorii (marcate cu *) si unele

optionale (marcate cu optional):

e Partener care a realizat recrutarea * - se selecteaza din lista tuturor partenerilor din proiect,
inclusiv a celor inlocuiti printr-o schimbare de parteneriat;

e Denumire*;

e CUI%

e Tip entitate * (Drept public / Drept privat)

Drept privat

Daca se opteaza pentru Subtip entitate *.
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E Adaugh formular grup tintd - entitate

Adougd formular grup fintd - entitate

(+) Adough
Dupa completarea informatiilor, acestea se salveaza cu ajutorul butonului -

Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes, iar formularul grup tinté - entitate devine vizibil in interfata.
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I Mysmis2021 & Entitatijuridice

@

@ s

...........

8
@)
:

0]

Z
Sunt disponibile urmatoarele butoane de actiune: 2 (Vizualizeaza), L4 (Modifica) si

(Sterge).

° @ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge formular grup tinta; dupa

Confirmé ()
confirmarea actiunii, cu ajutorul butonului , se afiseaza un mesaj de

Succes, iar formularul este sters.
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B vrei 58 stergi formularul?

o |_—-| Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica formular grup tinta - entitate.

Dupa modificarea datele introduse in momentul adaugarii formularului, acestea se

[& Modificti

salveaza cu ajutorul butonului

Madifica formular grup tintd - entitate

Pariener care a realaat recndarea *

S0PHIA - Gana f Ecencmic. | @ Ac:
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. Vizualizeaza - la actionarea butonului (Vizualizeaza), aplicatia afiseaza

urmatoarele zone de lucru:

a) Informatii formular grup tinta;
b) Date de identificare;

c) Sediu social;

d) Intrare in operatiune;

e) lesire din operatiune;

f) Documente atasate.

I Mysmis2021 B Entintijurdice I Achizi Biis © 2 2

)]

[ Modtca
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3 Mysmis2021 & Enttop jurdice T Achizi B e &2 &

@

a) Informatii formular grup tinta

in zona de lucru Informatii formular grup tintd, se pot realiza urmatoarele actiuni:

[ b Descarcd formular grup tintd ]

(aplicatia afiseaza un mesaj de Succes si se descarca formularul

in format pdf.) si (se sterge formularul de grup tinta).

[ o, Descorcd formular grup tintd ]
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Formularul de inregistrare individuala a entitatilor

DETALII PROIECT

DATE DE IDENTIFICARE

SEDIU SOCIAL

Cod SMIS profect: 348277

Obiectiv specific: FSE+-ESO4.'Ijmbunétégirga accesului la
piata muncii si masuri de activare pentru toate persoancle
aflate in cautarea unui loc de munca, in special pentru tineri,
indeosebi prin implementarea Garantei pentru tineret, pentru
somerii de lunga durata si grupurile defavorizate de pe piata
muncii si pentru persoanele inactive, precum si prin
promovarea desfasurarii de activitati independente si a
economiei sociale, FSE+-ESO4.3_Promovarea unei participari
achilibrate din perspactiva genului la piata muncii, conditii de

muncé egale si un echilibru mai bun intre viata profesionala si mhm .

coa privata, inclusiv prin intermediul accesului la servicii de Denumire: Entitate 1 Adresii: - :
ingrijire a copiilor si a persoanelor aflate in ?ntrgt,in-r‘;hrg, la Cod unic de inregistrare fiscala (CUI): 43 E-mall:- _

preturi aburdabil:;, FSE+-E5‘D4‘47PrUmuvarga adaptarii la Tip entitate: Drept public Mumir de telefon: -
schimbare a lucratorilor, a intreprinderilor si a antreprenorilor, Waebsite: - ’

a imbatranirii active si in conditii bune de sanatate si a unui
mediu de lucru sanatos si bine adaptat, care sa reduca riscurile
la adrosa san i
Apel: PEO/1874/PEO_P3/0P4 - Costuri simplificate

Titlu proiect: Grup tinta Oana

Denumire Autoritate: AM_PEQ_Autoritatea de Management
pentru Program Educatie si Ocupare

Numér contract: 101 AB

Data semnare contract: 22-10-2024 23:30:00

Data inchidere: 21-02-2028 13:30:00

1/2
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° .

b) Date de identificare

[#] Modifict

In zona de lucru Date de identificare, este disponibil butonul de actiune , la
actionarea caruia aplicatia afiseaza fereastra Modificd formular grup tinta - entitate. Formularul

cuprinde urmatoarele campuri:

o Partener care a realizat recrutarea %;

e Denumire*;

o CUI*

e Tip entitate * (Drept public / Drept privat):
Daca se alege Drept privat :

e Subtip entitate *
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Modifica formular grup fintd - entitate

Parsen

Modifict

Informatiile se salveaza cu ajutorul butonului

c¢) Sediu social

[& Modifich

La actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra Modifica sediu social, care

cuprinde urmatoarele caAmpuri:

Judet *;

Localitate *;

Adresa *;

Adresa email *;
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e Numar de telefon *;

e Website (optional).

Modifich

Informatiile se salveaza cu ajutorul butonului . Aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes.

c) Intrare n operatiune

[&] Modifict

La actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra Modifica intrare in
operatiune, care cuprinde urmatoarele campuri:

e Data intrare operatiune *;

e Data completare formular *;

e Proiectul este dedicat participarii durabile si progresului femeilor pe piata fortelor de munca
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*-

¢ Indicatori de realizare (program) (optional);

o Activititi *.

Modifict

Informatiile se salveaza cu ajutorul butonului . Aplicatia afiseazd un mesaj de

Succes.

d) lesire din operatiune

[# Modifict

La actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra Modifica iesire din
operatiune, care cuprinde urmatoarele campuri:
e Datdiesire*

¢ Indicatori de rezultat (program) (optional).
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Modifict

Informatiile se salveaza cu ajutorul butonului . Aplicatia afiseaza un mesaj de

Succes.

e) Documente atasate

in zona de lucru Documente atasate se pot incarca documente fie cu ajutorul butonului

@ Adougd document nou @:} Atnseazd documente din bibliotectd
, fie cu ajutorul butonului

@ Adaugd document nou ) )
. -> se selecteaza tipul de document din campul Tip document

4 incarch
. . ~ . . - -~ - . '_' -
*, se incarca fisierul in zona Fisier *, si se salveaza cu ajutorul butonului
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B o025 socmen v
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@ Ataseazti documente din bibliotect

E Atogeazs document din bibliotect

Entinote jurdicd *

Documentele selectate se salveaza cu ajutorul butonului

. a . - . 4
Pentru fiecare document incarcat sunt disponibile 3 butoane de actiune: ' (Descarcd),

(Previzualizeaza) si / sau W (Sterge).
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Sectiunea 3 — Implementare -> Raport progres

Dupa completarea campurilor aferente etapei de recrutare, formularul de grup tintd se poate
asocia unui raport de progres. Raportul de progres, dupa ce este completat, se valideaza si se
transmite catre autoritatea de management / organismul intermediar corespunzator.

Verificarea unui formular de grup tintd asociat intr-un raport de progres este integrata n
verificarea raportului de progres si presupune aceiasi pasi de verificare ca cei prezentati in cazul
raportului de progres (a se vedea manualul Raport de Progres, la adresa

https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-progres ).

Asocierea unui formular de grup tintd se realizeaza in sectiunea Raport de progres -> Registru

grup tintéd — participanti / Registru grup tinta — entitati.

3.1. Registru grup tinta — participanti

o i Re | Registru grup tintd - participanti L L.
In sectiunea se asociaza formularul / formularele de grup tinta.

Aplicatia afiseaza urmatoarele zone de lucru:

¢ Informatii raport progres (informatii disponibile permanent in interfata, in zona raportului
de progres);

o Registru grup tinta - participant;

¢ Indicatori comuni de realizare;

o Alti indicatori comuni de realizare pentru participanti;

¢ Indicatori comuni de rezultat imediat;

¢ Indicatori comuni de rezultat pe termen mai lung pentru participanti.
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5 wysmis2021 & Entitot juridice

@

s

. = @
S mysmis2021 B Evsujudcs B Proecte & Achiyi B e 2 o

@

in zona Registru grup tinta - participant sunt disponibile urmatoarele butoane de actiune:
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% Filtre

o -> la actionarea acestuia, aplicatia afiseaza fereastra Filtre registru grup tinta

- participant, unde utilizatorul poate filtra informatiile.
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[ [
N

,,,,,,,,

p—

Adrost resedingd isptionsn

Dats campictare formular de I feptions)

a) Asociaza

-
I

S
+) AsoCiazd

.

La actionarea butonului aplicatia afiseaza fereastra Asociaza formulare grup tintd

- participant pe raport progres. Se selecteaza formularul / formularele care vor fi incluse in

P o
(+) Adougd

Raportul de progres, dupa care se actioneaza butonul

Pentru accesarea informatiilor vizibile in Implementare -> Documente justificative se actioneaza

link-ul vizibil in fereastra pop-up: sectiunea formular grup tintd - participant.

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 51 din 63
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Grup tinta
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



[
Cofinantat de h 2021
Uniunea Europeana M}FSMIS

[©] #:ociaza formulore grup tintd - participant pe raport progres

Farmulare grup {intd - participant

@  tumespuume e

() Adaugh

Dupa actionarea butonului , se afiseaza mesaj de Succes.
in interfata apar urmatoarele informatii:

e formularul grup tintd — participant - > in zona de lucru egstri grup tintd - participant

e zona indicatorilor comuni (calculati automat in functie de informatiile incluse fin

Formularele de grup tinta):

1) Indicatori comuni de realizare;
2) Alti indicatori comuni de realizare pentru participanti;
3) Indicatori comuni de rezultat imediat;

4) Indicatori comuni de rezultat pe termen mai lung pentru participanti;
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La actionarea butonului 9 (Vizualizeaza), aplicatia afiseaza pagina Formular grup fintd —

participant, din zona Implementare -> Documente justificative.

B mysmis2021

@

Dite de identificare

Adres de dormici @ wodtes
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b) Dezasociaza

In vederea unei dezasocieri, formularul / formularele se selecteaza (bifeaza & ), se actioneaza

=
1] LTS Z

butonul

actionarea butonului , formularele nu mai sunt vizibile.

, iar aplicatia afiseaza fereastra pop-up Confirma actiunea. Dupa
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3.2. Reqistru grup tinta — entitati

R . Re | Hegistru grup tinta - entitati . . .
In sectiunea se asociaza formularul / formularele de grup tinta.

Aplicatia afiseaza urmatoarele zone de lucru:

e Registru grup tinta - entitate;

e Indicatori comuni privind entitatile.

5 mysmisz021 & cuspidies 8 Poete  E Achio o @ A Q)
@

In zona Registru grup tintd - entitate sunt disponibile urmatoarele butoane de actiune:
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S Filtre
. -> |a actionarea acestuia, aplicatia afiseaza fereastra Filtre registru grup tinta
- participant, unde utilizatorul poate filtra informatiile.
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B e x

a) Asociaza

(#) Asociazth

La actionarea butonului aplicatia afiseaza fereastra Asociaza formulare grup tinta -

entitate pe raport progres. Se selecteaza formularul/formularele care vor fi incluse in Raportul de

(¥ Adough

progres, dupa care se actioneaza butonul

Pentru accesarea informatiilor vizibile in Implementare -> Documente justificative, se actioneaza

link-ul vizibil In fereastra pop-up: sectiunea formular grup tintd - entitate. &'
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- P

Dupa actionarea butonului , aplicatia afiseaza mesaj de Succes.

in interfata apar urmétoarele informatii:

e formularul grup tintd — entitate -> zona de lucru Registru grup tintd - entitate
e zona indicatorilor comuni (calculati automat in functie de informatiile incluse in

Formularele de grup tinta - entitate);
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adreso

La actionarea butonului 9 (Vizualizeaza), aplicatia afiseaza pagina Formular grup tintd — entitate,

din zona Implementare -> Documente justificative.

N e (Y e . B e & 4

®

5] Geup oo Oana oy
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b) Dezasociaza

In vederea unei dezasocieri, formularul / formularele se selecteaza (bifeaza & ), se actioneaza

butonul , iar aplicatia afiseaza fereastra pop-up Confirma actiunea. Dupa

. ll Confimia () . .
actionarea butonului , formularele nu mai sunt vizibile.

5 mysmis2021 @ Entitati juridice I8 Proecte E Achiaiti

apeet de progre:
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Sectiunea 4 - Transmitere raport de progres

Asocierea formularelor de grup tinta (participanti / entitati) nu influenteazd actiunea de

transmitere a unui Raport de progres
(https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-progres ).

ATENTIE !

qj Valldeazli starea de completare
Dupa ce raportul de progres a fost validat ( ) si blocat
E] Blocheozd Pl e o
( ) iar starea acestuia devine , in sectiunile

Registru grup tinta - participanti, respectiv Registru grup tinté - entitati, devine disponibila optiunea

de export In format Excel ( ) a informatiilor cuprinse in formularele asociate.

L Mysmis2021 & Entiogjuridice BB Proecte T Achiziii

@
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Dupa ce raportul de progres a fost transmis ( ) catre autoritatea de
management / organismul intermediar, si are starea S , optiunea de export in format

) a informatiilor cuprinse in formularele asociate ramane disponibila.
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Sectiunea 5 - Clarificare

in situatia in care exista o solicitare de clarificare din partea AM / Ol, beneficiarul este notificat,

iar starea raportului de progres este ‘ : . Odata cu primirea unei solicitari de
clarificare, pot fi modificate inclusiv informatiile aferente formularelor de grup tinta.

Pasii care trebuie urmati in cazul primirii unei solicitari de clarificare sunt prezentati in manualul
Raport de progres (https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-

progres ).
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