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INTRODUCERE 

 

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezintă sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea 

asistenței financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de 

Ministerul Investițiilor și Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea să interacționeze 

eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit în continuare SFC 2021, și care 

este proiectat având la bază principiul asigurării interoperabilității cu alte sisteme informatice, 

astfel încât să poată oferi în orice moment situații operative de ansamblu, precum și raportări 

specifice și detaliate, în funcție de nevoile utilizatorilor.  

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date între beneficiari și 

autoritățile responsabile de programe, dezvoltat în conformitate cu prevederile art. 69 din 

Regulamentul (UE) 2021/1.060. 

Sistemul permite beneficiarilor să prezinte, într-o singură transmitere, toate informațiile necesare 

sistemelor de gestiune și control ale programelor. 

În acest context arhitectura MySMIS2021 reflectă toate etapele ciclului de viață al unui proiect. 

Interfața sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se găsește la adresa 

https://mysmis2021.gov.ro/.   

Aplicația are în prezent următoarele module funcționale: 

● modulul Proiecte - dedicat solicitanților de finanțare în vederea depunerii cererilor de finanțare. 

● modulul Evaluare - dedicat solicitanților de finanțare în vederea evaluării proiectelor depuse. 

●modulul Contractare - dedicat solicitanților de finanțare în vederea colectării informațiilor 

structurate și ale documentelor justificative privind contractul de finanțare, transmiterea/solicitarea 

de acte adiționale și modificări ale contractului. 

● modulul Achiziții - dedicat solicitanților de finanțare în vederea introducerii informațiilor cu 

privire la achizițiile derulate în cadrul Contractului de finanțare (componenta FO) și autorităților de 

verificare a achizițiilor derulate și transmise spre verificare (componenta BO). 

https://mysmis2021.gov.ro/
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● modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finanțare în vederea înregistrării și stocării 

datelor privind implementarea proiectului necesare pentru monitorizarea, respectiv gestionarea 

financiară a acestuia. 

● secțiunea Raport de progres din modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finanțare 

în vederea raportării progresului privind evoluția indicatorilor stabiliți la nivel de proiect. 

● secțiunea Vizită la fața locului din modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finanțare 

în vederea vizualizării raportului cu privire la vizita la fața locului realizat de către autoritatea 

responsabilă. 

● secțiunea Rapoarte plan de monitorizare din modulul Implementare - cuprinde indicatorii de 

etapă stabiliți pentru perioada de implementare a proiectului pe baza cărora se monitorizează și 

se evaluează progresul implementării proiectului, precum și condițiile și documentele justificative 

pe baza cărora se evaluează și se probează îndeplinirii acestora, în vederea atingerii indicatorilor 

de realizare și de rezultat prevăzuți în cererea finanțare și asumați în contractul de finanțare / 

decizia de finanțare, după caz. 
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Notă: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regăsite în mediul de 

producție (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale 

aplicației. Singurele diferențe dintre cele două medii sunt de afișare (design), funcționalitățile fiind 

aceleași. 

 

 

 

 

 

  



 

 

Versiune manual 1. Versiune aplicație 1  
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Grup țintă 
Redactat de Direcția de Coordonare SMIS și IT (DCSMISIT)  

Pag. 7 din 63  

 

 

Accesare modul Implementare 

 

Aplicația MySMIS2021 - Front Office se accesează la adresa: https://mysmis2021.gov.ro/. 

După autentificare, aplicația afișează pagina principală. Din aceasta, se accesează butonul 

și se deschid detaliile proiectului. 

 

 

  

 

  

https://mysmis2021.gov.ro/
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Secțiunea 1 – Vizualizare modulul Implementare – Documente 

justificative – Formular grup țintă 

 

Vizualizarea modulului Implementare, secțiunea Documente justificative se face din pagina 

Proiecte, prin acționarea butonului  (Detalii) din zona Proiecte.  

Programele care utilizează formularele de grup țintă sunt următoarele:  

• Formular grup țintă - participant -> Programul Tranziție Justă, Programul Sănătate, 

Programul Educație și Ocupare, Programul Incluziune și Demnitate Socială și Programul 

Operațional Asistență Tehnică; 

• Formular grup țintă - entitate -> Programul Educație și Ocupare  / Programul Incluziune și 

Demnitate Socială. 

 

În proiectul deschis se vizualizează, în zona secțiunilor, meniul Implementare. 
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Secțiunea 2 – Implementare -> Documente justificative 

 

În cadrul secțiunii se regăsesc subsecțiunile 

 și .   

 

 

 

Informațiile despre grupul țintă se pot introduce numai după ce contractul este semnat 

. 
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Un Formular grup țintă - participant se poate asocia în Raportul de progres dacă are completate 

cel puțin câmpurile obligatorii din următoarele zone: Date de identificare, Adresă de domiciliu, 

Adresă de reședință, Informații participant (informații colectate în etapa de recrutare). 

Un Formular grup țintă - entitate se poate asocia în Raportul de progres dacă are completate cel 

puțin câmpurile obligatorii din următoarele zone: Date de identificare și Sediu social (informații 

colectate în etapa de recrutare). 

Informațiile din cadrul unui formular de grup țintă sunt introduse de către proprietar sau de către 

orice utilizator înrolat la entitatea lider a parteneriatului unui proiect.  

 

  

Important!   

Formularele de grup țintă se introduc în zona de Documente justificative, iar ulterior se pot 

asocia unui raport de progres.  Ele nu sunt vizibile în BackOffice dacă nu sunt asociate în Raportul 
de Progres. 
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2.1. Formular grup țintă - participant 

Pentru a adăuga un Formular grup țintă - participant se acționează butonul . 

 

Aplicația deschide fereastra Adaugă formular grup țintă - participant, în care se completează 

informațiile solicitate. Formularul are o structură de câmpuri obligatorii (marcate cu *) și unele 

opționale (marcate cu opțional): 

• Partener care a realizat recrutarea *; 

• Nume și prenume *; 

• CNP *; 

• Naționalitate *; 

• Gen *; 

• Dată naștere *; 

• Adresă email (opțional); 

• Numǎr de telefon (opțional). 
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După completare, formularul se salvează prin acționarea butonului . 

 

Sunt disponibile următoarele butoane de acțiune:  (Vizualizează),  (Modifică) și  

(Șterge).  

•  Șterge - aplicația deschide fereastra pop-up Șterge formular grup țintă; după 

confirmarea acțiunii, cu ajutorul butonului , se afișează un mesaj de 

Succes, iar formularul este șters.  
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•  Modifică - aplicația deschide fereastra pop-up Modifică formular grup țintă - 

participant. După modificare, datele introduse în momentul adăugării formularului se 

salvează cu ajutorul butonului .  
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•  Vizualizează -  la acționarea butonului  (Vizualizează), aplicația afișează 

următoarele zone de lucru:  

 

a) Informații formular grup țintă; 

b) Date de identificare; 

c) Adresă de domiciliu; 

d) Adresă de reședință; 

e) Informații participant; 

f) Intrare în operațiune; 

g) Ieșire din operațiune; 

h) Documente atașate. 
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ATENȚIE! 

Autoritatea de management / organismul intermediar va putea vizualiza formularele de grup 

țintă doar după ce acestea vor fi transmise către BO, prin asocierea lor în Raportul de Progres.   
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 a) Informații formular grup țintă 

 

 

În zona de lucru Informații formular grup țintă, se pot realiza următoarele acțiuni: 

 (aplicația afișează un mesaj de Succes și se descarcă formularul 

în format pdf. ) și  (se șterge formularul de grup țintă).  

 

• : 
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• : 

 

b) Date de identificare; 

În zona de lucru Date de identificare este disponibil butonul de acțiune , la 

acționarea căruia aplicația afișează fereastra Modifică formular grup țintă - participant. Formularul 

cuprinde următoarele câmpuri: 

 

• Partener care a realizat recrutarea *; 

• Nume și prenume *; 

• CNP *; 

• Naționalitate *; 

• Gen *; 

• Dată naștere *; 

• Adresă email (opțional); 

• Numǎr de telefon (opțional). 
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Informațiile se salvează cu ajutorul butonului .  

 

 

 

c)  Adresă de domiciliu 

 

La acționarea butonului , aplicația afișează fereastra Modifică adresă de domiciliu, 

unde utilizatorul are opțiunile:  și .  
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În funcție de opțiune, aplicația va afișa câmpuri diferite: 

• :   Județ *,   Localitate *,   Adresǎ (opțional); 

• :   Localitate * ( Diaspora rural / Diaspora urban),   Adresǎ (opțional).  
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: 

 

 

: 

 

Informațiile completate se salvează cu ajutorul butonului  . 
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d) Adresă de reședință 

 

După ce se completează informațiile solicitate în zona de lucru Adresă de domiciliu, devine vizibil 

butonul   în zona de lucru Adresă de reședință. La acționarea acestuia, aplicația 

afișează fereastra pop-up Modifică adresă de reședință.  

 

 

Pentru situația în care adresa de reședință coincide cu adresa de domiciliu, utilizatorul are la 

dispoziție butonul . Informațiile vor fi completate automat, iar 

singurul câmp rămas de completat de către utilizator este , având selecție unică 

urban / rural. 
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În cazul în care toate câmpurile se completează manual de către utilizator, fereastra Modifică 

adresă de reședință va conține câmpuri diferite în funcție de opțiunea aleasă în cadrul câmpului 

Țarǎ *:  sau . 

 

• :   Județ *,   Adresǎ (opțional),   Mediu rezidență *; 

• :   Localitate *,   Regiune *,   Adresǎ (opțional).  
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: 

 

 

: 

 

Informațiile introduse se salvează cu ajutorul butonului .  
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e) Informații participant 

La acționarea butonului , aplicația afișează fereastra Modifică participant. După 

completarea informațiilor solicitate: 

• Situație pe piața muncii * (Inactiv / Șomer / Angajat) -> în funcție de opțiune, urmează  și 

întrebări specifice;  

• Angajat pe cont propriu *; 

• Șomer pe termen lung *;  

• Nivelul studiilor *; 

• Participant cu dizabilități *; 

• Participant care aparține minorităților naționale *; 

• Participant de origine străină *; 

• Resortisant al unei țări terțe *; 

• Participant care locuiește într-o comunitate marginalizată *; 

• Situație locativă (persoană fără adăpost / persoană afectată de excluziunea locativă) *; 

• Alte categorii defavorizate *,     se salvează cu ajutorul butonului .  
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f) Intrare în operațiune 

La acționarea butonului , aplicația afișează fereastra Modifică intrare în 

operațiune. După completarea informațiilor solicitate:  

• Dată intrare operațiune *; 

• Dată completare formular *; 
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• Categorie formular grup țintă (opțional) - selecție din nomenclator; 

• Indicatori de realizare (program) (opțional) - selecție multiplă din lista de indicatori de realizare 

de la nivelul Proiectului; 

• Participantul este angajat în cadrul organizației beneficiarului / partenerilor sau are alte tipuri 

de activitate dependentă în raport cu aceștia *; 

• Activități * ,     se acționează butonul  pentru salvare - din lista de activități 

de la nivelul Proiectului (ultima versiune finală de Proiect), afișată automat de sistem, se 

vor selecta activitățile relevante pentru formularul completat.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ATENTIE!     

Categorie formular grup țintă este un nomenclator care diferă de la un program la altul.   
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g) Ieșire din operațiune 

La acționarea butonului , aplicația afișează fereastra Modifică ieșire din 

operațiune. După completarea informațiilor solicitate: 

• Datǎ ieșire *; 

• Motiv * - selecție din nomenclator 

• Indicatori de rezultat (program) (opțional) - selecție multiplă din lista de indicatori de rezultat 

de la nivelul Proiectului; 

• Persoană aflată în căutarea unui loc de muncă la încetarea calității de participant *; 

• Persoană care urmează studii sau cursuri de formare la încetarea calității de participant *; 

• Persoană care dobândește o calificare la încetarea calității de participant *; 

• Persoană care are un loc de muncă la încetarea calității de participant *; 

                  Dacă :  

    Persoană care desfășoară o activitate independentă la încetarea calității de participant *; 

• Persoană care are un loc de muncă în termen de șase luni de la încetarea calității de 

participant (opțional); 
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                  Dacă :  

    Persoană care desfășoară o activitate independentă în termen de șase luni de la încetarea              

calității de participant *; 

• Persoană a cărei situație pe piața muncii s-a îmbunătățit în termen de șase luni de la încetarea 

calității de participant (opțional),      se acționează butonul  pentru salvare.  

 

Aplicația afișează un mesaj de Succes.  
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h) Documente atașate 

 

În zona de lucru Documente atașate se pot încărca documente fie cu ajutorul butonului 

, fie cu ajutorul butonului  . 
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: 
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: 

Documentele selectate se salvează cu ajutorul butonului .  

Pentru fiecare document încărcat sunt disponibile 3 butoane de acțiune:  (Descarcă),  

(Previzualizeaza) si / sau  (Șterge). 
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2.2. Formular grup țintă - entitate 

 

Pentru a adăuga un Formular grup țintă - entitate se acționează butonul  . 

 

Aplicația deschide fereastra Adaugă formular grup țintă - participant, în care se completează 

informațiile solicitate. Formularul are o structură de câmpuri obligatorii (marcate cu *) și unele 

opționale (marcate cu opțional): 

• Partener care a realizat recrutarea * - se selectează din lista tuturor partenerilor din proiect, 

inclusiv a celor înlocuiți printr-o schimbare de parteneriat; 

• Denumire *; 

• CUI *; 

• Tip entitate * (Drept public / Drept privat) 

          Dacă se optează pentru  :    Subtip entitate *.  
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După completarea informațiilor, acestea se salvează cu ajutorul butonului . 

Aplicația afișează un mesaj de Succes, iar formularul grup țintă - entitate devine vizibil în interfață.  
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Sunt disponibile următoarele butoane de acțiune:  (Vizualizează),  (Modifică) și  

(Șterge).  

 

•  Șterge - aplicația deschide fereastra pop-up Șterge formular grup țintă; după 

confirmarea acțiunii, cu ajutorul butonului , se afișează un mesaj de 

Succes, iar formularul este șters.  
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•  Modifică - aplicația deschide fereastra pop-up Modifică formular grup țintă - entitate. 

După modificarea datele introduse în momentul adăugării formularului, acestea se 

salvează cu ajutorul butonului .  
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•  Vizualizează -  la acționarea butonului  (Vizualizează), aplicația afișează 

următoarele zone de lucru:  

 

a) Informații formular grup țintă; 

b) Date de identificare; 

c) Sediu social; 

d) Intrare în operațiune; 

e) Ieșire din operațiune; 

f) Documente atașate. 
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 a) Informații formular grup țintă 

 

În zona de lucru Informații formular grup țintă, se pot realiza următoarele acțiuni: 

 (aplicația afișează un mesaj de Succes și se descarcă formularul 

în format pdf.) și  (se șterge formularul de grup țintă). 

 

: 
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• : 

 

 

b) Date de identificare  

În zona de lucru Date de identificare, este disponibil butonul de acțiune , la 

acționarea căruia aplicația afișează fereastra Modifică formular grup țintă - entitate. Formularul 

cuprinde următoarele câmpuri: 

 

• Partener care a realizat recrutarea *; 

• Denumire *; 

• CUI * 

• Tip entitate * (Drept public / Drept privat): 

    Daca se alege Drept privat  : 

• Subtip entitate * 
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Informațiile se salvează cu ajutorul butonului . 

 

 

c) Sediu social 

 

La acționarea butonului , aplicația afișează fereastra Modifică sediu social, care 

cuprinde următoarele câmpuri:    

 

• Județ *; 

• Localitate *; 

• Adresǎ *; 

• Adresă email *; 
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• Număr de telefon *; 

• Website (opțional). 

 

 

 

Informațiile se salvează cu ajutorul butonului . Aplicația afișează un mesaj de 

Succes.  

 

c) Intrare în operațiune 

 

La acționarea butonului , aplicația afișează fereastra Modifică intrare în 

operațiune, care cuprinde următoarele câmpuri: 

• Dată intrare operațiune *; 

• Dată completare formular *; 

• Proiectul este dedicat participării durabile și progresului femeilor pe piața forțelor de muncă 
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*; 

• Indicatori de realizare (program) (opțional); 

• Activități *. 

 

Informațiile se salvează cu ajutorul butonului . Aplicația afișează un mesaj de 

Succes. 

 

d) Ieșire din operațiune 

La acționarea butonului , aplicația afișează fereastra Modifică ieșire din 

operațiune, care cuprinde următoarele câmpuri:     

• Datǎ ieșire *; 

• Indicatori de rezultat (program) (opțional). 
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Informațiile se salvează cu ajutorul butonului . Aplicația afișează un mesaj de 

Succes. 

 

 

e) Documente atașate  

  

În zona de lucru Documente atașate se pot încărca documente fie cu ajutorul butonului 

, fie cu ajutorul butonului  . 

 

•  -> se selectează tipul de document din câmpul Tip document 

* , se încarcă fișierul în zona Fișier *, si se salvează cu ajutorul butonului : 
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: 

 

Documentele selectate se salvează cu ajutorul butonului .  

Pentru fiecare document încărcat sunt disponibile 3 butoane de acțiune:  (Descarcă),  

(Previzualizeaza) și / sau  (Șterge). 
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Secțiunea 3 – Implementare -> Raport progres 

 

După completarea câmpurilor aferente etapei de recrutare, formularul de grup țintă se poate 

asocia unui raport de progres. Raportul de progres, după ce este completat, se validează si se 

transmite către autoritatea de management / organismul intermediar corespunzător.  

Verificarea unui formular de grup țintă asociat într-un raport de progres este integrată în 

verificarea raportului de progres și presupune aceiași pași de verificare ca cei prezentați în cazul 

raportului de progres (a se vedea manualul Raport de Progres, la adresa 

https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-progres ). 

 

Asocierea unui formular de grup țintă se realizează în secțiunea Raport de progres -> Registru 

grup țintă – participanți / Registru grup țintă – entități.  

 

 

3.1. Registru grup țintă – participanți 

 

În secțiunea  se asociază formularul / formularele de grup țintă. 

 

Aplicația afișează următoarele zone de lucru:  

 

• Informații raport progres (informații disponibile permanent în interfața, în zona raportului 

de progres); 

• Registru grup țintă - participant; 

• Indicatori comuni de realizare; 

• Alți indicatori comuni de realizare pentru participanți; 

• Indicatori comuni de rezultat imediat; 

• Indicatori comuni de rezultat pe termen mai lung pentru participanți. 

 

https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-progres
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În zona Registru grup țintă - participant  sunt disponibile următoarele butoane de acțiune: 

, , . 
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•  -> la acționarea acestuia, aplicația afișează fereastra Filtre registru grup țintă 

- participant, unde utilizatorul poate filtra informațiile. 
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  a) Asociază  

 

La acționarea butonului  aplicația afișează fereastra Asociază formulare grup țintă 

- participant pe raport progres. Se selectează formularul / formularele care vor fi incluse în 

Raportul de progres, după care se acționează butonul .   

 

Pentru accesarea informațiilor vizibile în Implementare -> Documente justificative se acționează 

link-ul vizibil în fereastra pop-up: . 
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După acționarea butonului , se afișează mesaj de Succes.  

 În interfață apar următoarele informații:  

• formularul grup țintă – participant - > în zona de lucru ; 

• zona indicatorilor comuni (calculați automat în funcție de informațiile incluse în 

Formularele de grup țintă): 

 

1)   Indicatori comuni de realizare; 

2)   Alți indicatori comuni de realizare pentru participanți; 

3)   Indicatori comuni de rezultat imediat; 

4)   Indicatori comuni de rezultat pe termen mai lung pentru participanți;                    
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La acționarea butonului  (Vizualizează), aplicația afișează pagina Formular grup țintă – 

participant, din zona Implementare -> Documente justificative. 
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b) Dezasociază  

 

În vederea unei dezasocieri, formularul / formularele se selectează (bifează ), se acționează 

butonul , iar aplicația afișează fereastra pop-up Confirmă acțiunea. După 

acționarea butonului , formularele nu mai sunt vizibile.  

 

 

 

  



 

 

Versiune manual 1. Versiune aplicație 1  
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Grup țintă 
Redactat de Direcția de Coordonare SMIS și IT (DCSMISIT)  

Pag. 55 din 63  

 

 

3.2. Registru grup țintă – entități 

 

 

În secțiunea  se asociază formularul / formularele de grup țintă. 

 

Aplicația afișează următoarele zone de lucru:  

 

• Registru grup țintă - entitate; 

• Indicatori comuni privind entitățile. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

În zona Registru grup țintă - entitate sunt disponibile următoarele butoane de acțiune: 

, , . 
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•  -> la acționarea acestuia, aplicația afișează fereastra Filtre registru grup țintă 

- participant, unde utilizatorul poate filtra informațiile. 
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  a) Asociază 

 

La acționarea butonului  aplicația afișează fereastra Asociază formulare grup țintă - 

entitate pe raport progres. Se selectează formularul/formularele care vor fi incluse în Raportul de 

progres, după care se acționează butonul .   

 

Pentru accesarea informațiilor vizibile în Implementare -> Documente justificative, se acționează 

link-ul vizibil în fereastra pop-up: . 
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După acționarea butonului , aplicația afișează mesaj de Succes. 

 

În interfață apar următoarele informații:  

• formularul grup țintă – entitate -> zona de lucru ; 

• zona indicatorilor comuni (calculați automat în funcție de informațiile incluse în 

Formularele de grup țintă - entitate); 
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La acționarea butonului  (Vizualizează), aplicația afișează pagina Formular grup țintă – entitate, 

din zona Implementare -> Documente justificative. 
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b) Dezasociază  

 

În vederea unei dezasocieri, formularul / formularele se selectează (bifează ), se acționează 

butonul , iar aplicația afișează fereastra pop-up Confirmă acțiunea. După 

acționarea butonului , formularele nu mai sunt vizibile.   
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Secțiunea 4 - Transmitere raport de progres  

 

Asocierea formularelor de grup țintă (participanți / entități) nu influențează  acțiunea de 

transmitere a unui Raport de progres  

(https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-progres ). 

 

 

ATENȚIE ! 

După ce raportul de progres a fost validat  ( ) și blocat 

( ) iar starea acestuia devine , în secțiunile 

Registru grup țintă - participanți, respectiv Registru grup țintă - entități, devine disponibilă opțiunea 

de export în format Excel ( ) a informațiilor cuprinse în formularele asociate. 

 

 

 

 

https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-progres
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După ce raportul de progres a fost transmis ( ) către autoritatea de 

management / organismul intermediar, și are starea  , opțiunea de export în format 

Excel ( ) a informațiilor cuprinse în formularele asociate rămâne disponibilă. 
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Secțiunea 5 - Clarificare 

 

 

În situația în care există o solicitare de clarificare din partea AM / OI, beneficiarul este notificat, 

iar starea raportului de progres este . Odată cu primirea unei solicitări de 

clarificare, pot fi modificate inclusiv informațiile aferente formularelor de grup țintă. 

Pașii care trebuie urmați în cazul primirii unei solicitări de clarificare sunt prezentați în manualul 

Raport de progres (https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-

progres ).  

 

 

 

 

 

https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-progres
https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/raport-de-progres
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